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DEFINIZIONI RELATIVE AL PRESENTE DISCIPLINARE 
 

Stazione appaltante L’Ente aggiudicatore della gara. 
Aggiudicatario L’operatore economico primo classificato nella graduatoria di 

valutazione delle offerte ratificata dalla Stazione appaltante. 
Appaltatore Il soggetto vincitore della gara, con il quale la Stazione appaltante 

firmerà il contratto. 
Capitolato speciale (C.S.) I documenti contenenti le condizioni generali del contratto che sarà 

stipulato fra la Stazione appaltante e l’aggiudicatario, cioè la polizza 
di assicurazione. 

Coassicurazione  Ai sensi dell’art. 1911 del Codice Civile, la ripartizione fra più 
assicuratori, in quote determinate, del rischio assicurato con un 
unico contratto di assicurazione. 

Coassicuratore La Società presente nel riparto di coassicurazione. 
Codice  Il Decreto Legislativo 50 del 18 aprile 2016 ss.mm.ii. 
Delegataria La Società che rappresenta le compagnie di assicurazione nella 

ripartizione del rischio. 
Delegante – Coassicuratrici  La Società che nella coassicurazione completa la ripartizione del 

rischio. 
Disciplinare di gara Il presente documento che fornisce agli operatori economici le 

informazioni necessarie alla preparazione e presentazione 
dell’offerta. 

Documenti di gara Il bando di gara, il disciplinare, i capitolati speciali e loro allegati, 
che, nel loro insieme, forniscono agli operatori economici i criteri di 
ammissione alla gara, le informazioni necessarie alla presentazione 
della documentazione amministrativa e delle offerte nonché i criteri 
di aggiudicazione. Tali documenti sono parte integrante e 
sostanziale del rapporto contrattuale. 

Offerta L’insieme dei documenti necessari per la partecipazione alla gara. 
Offerta economica Il premio imponibile che ciascun operatore economico presenta per 

partecipare alla gara. 
Offerta tecnica L’accettazione o la proposta di varianti in merito ai contenuti dei 

capitolati speciali, che ciascun operatore economico presenta per 
partecipare alla gara.   

Operatore economico Ciascuno dei soggetti, siano essi in forma singola che raggruppata 
o raggruppanda, che presenteranno una o più offerte per la gara. 

Premio lordo Il costo globale del singolo servizio, compresi oneri fiscali e imposte, 
al netto di franchigie, scoperti ed eventuale regolazione dei premi il 
cui pagamento sarà determinato tra Stazione appaltante e Società 
al termine di ciascuna scadenza annuale. 

Premio imponibile Il costo globale del singolo servizio, esclusi oneri fiscali e imposte, 
al netto di franchigie, scoperti ed eventuale regolazione dei premi il 
cui pagamento sarà determinato tra Stazione appaltante e Società 
al termine di ciascuna scadenza annuale. 

Servizi Le attività oggetto dell’appalto. 
Società  La compagnia di assicurazione. 
Società mandante Per gli operatori economici raggruppati o raggruppandi, la Società 

che si obbliga al compimento da parte del mandatario di uno o più 
servizi inerenti l’appalto. 

Società mandataria Per gli operatori economici raggruppati o raggruppandi, la Società 
che assume il ruolo di capogruppo (detta anche capofila) dell’unione 
costituita o costituenda. 
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 PREMESSA 

Per il giorno 08/03/2023 alle ore 10,00, la CTP S.p.A., in esecuzione della Delibera del C.d.A. n. 
17. del 02/02/2023, indice una gara con procedura aperta ad evidenza europea, ai sensi del D. lgs. 
n.50 - 18.4.2016, per l'AFFIDAMENTO TRIENNALE dei “servizi assicurativi dei rischi diversi 
della CTP SpA di Taranto”. Il presente disciplinare di gara contiene le norme relative alle modalità 
di partecipazione alla procedura di gara, alle modalità di compilazione e presentazione dell'offerta, 
ai documenti da presentare a corredo della stessa e alla procedura di aggiudicazione nonché le altre 
ulteriori informazioni relative all'appalto in oggetto. 
Alla gara potranno partecipare gli operatori in possesso dei requisiti previsti al successivo Art. 5 
L'appalto è finanziato con fondi propri della CTP S.P.A.. 
La procedura di gara sarà espletata esclusivamente con il supporto di strumenti informatici. La 
documentazione amministrativa richiesta e l'offerta economica dovranno pervenire telematicamente 
tramite il Portale https://garectpspa.tuttogare.it . 

Il Responsabile Unico del Procedimento è il Dott. Giuseppe Murgolo  
                                                              e-mail: -   direttore@pec.ctptaranto.eu  

 

Le imprese che intendono partecipare alla gara sono tenute a registrarsi al seguente indirizzo: 
https://garectpspa.tuttogare.it, accedendo dall'apposita area "Registrazione operatori economici" e 
compilando i campi richiesti in fase di iscrizione. 
L'abilitazione dell'operatore economico prevede due fasi:  
 Pre-iscrizione 
 Perfezionamento della registrazione 

 
La prima fase di pre-iscrizione si conclude con l'inserimento nella piattaforma dei dati richiesti. La 
pre-iscrizione non necessita di nessuna operazione di conferma in quanto, il semplice salvataggio 
dei dati, abilita l'Operatore Economico alla fase di perfezionamento della registrazione. 
Una volta completata la pre-iscrizione l'Operatore Economico, in qualsiasi momento, può accedere 
al perfezionamento della registrazione alla piattaforma inserendo nel sistema le credenziali indicate 
nella pre-iscrizione. 
L'effettiva registrazione, e la conseguente abilitazione dell'Operatore Economico ai servizi della 
piattaforma, si conclude esclusivamente dopo 1a compilazione di tutti i dati obbligatori richiesti nella 
fase di perfezionamento della registrazione e la conseguente conferma. 
Al salvataggio di tutti i dati obbligatori l'operatore riceverà, all'indirizzo PEC indicato, un messaggio 
contenente il link di conferma della registrazione che l'operatore stesso dovrà opportunamente 
cliccare. 
Il perfezionamento della registrazione è accessibile subito dopo la fase di pre-iscrizione o in qualsiasi 
momento con l'inserimento delle credenziali scelte dall’operatore che può compilare gli ulteriori dati 
obbligatori per l'effettiva abilitazione ai servizi della piattaforma telematica 
La compilazione dei suddetti dati può avvenire anche in momenti differenti, in quanto il sistema 
permette il salvataggio dei dati inseriti ed il successivo recupero delle informazioni tramite la 
funzione "Recupera Iscrizione" presente nella sezione Registrazione operatori economici. 
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L'effettiva registrazione, e la conseguente abilitazione dell'Operatore Economico ai servizi della 
piattaforma, si conclude esclusivamente dopo la compilazione di tutti i dati obbligatori richiesti nella 
fase di perfezionamento della registrazione e la conseguente conferma. 
Al salvataggio di tutti i dati obbligatori l’operatore riceverà, all'indirizzo PEC indicato, un messaggio 
contenente il link di conferma della registrazione che l'operatore stesso dovrà opportunamente 
cliccare. 
Per proporre la propria candidatura le imprese, una volta registrate, dovranno accedere alla sezione 
relativa alla gara in oggetto, cliccare il pulsante PARTECIPA " e seguire le indicazioni presenti sul 
sito. 
Dopo aver inviato correttamente l'offerta alla stazione appaltante sul sistema si visualizzerà un 
messaggio di conferma di partecipazione. 
Si consiglia di inviare la propria offerta con congruo anticipo in modo da consentire alla Stazione 
appaltante e/o al Gestore della Piattaforma di fornire l'eventuale assistenza che dovesse rendersi 
necessaria al superamento di eventuali problemi correlati alla mancanza di padronanza nell'utilizzo 
della piattaforma da parte degli operatori economici. 
L'offerta si considera correttamente presa in carico dal sistema solo con la ricezione della PEC di 
conferma di avvenuta partecipazione. Scaduto il termine per la presentazione dell'offerta, il sistema 
non consentirà più di inviare l'offerta né modificare l'offerta già presentata. 

 OGGETTO E VALORE DELL’APPALTO 

CTP SpA ha indetto procedura aperta a evidenza pubblica europea ai sensi del D.Lgs 50/2016 
ss.mm.ii. 
Il presente documento disciplina la partecipazione alla gara che ha per oggetto l’affidamento delle 
coperture assicurative triennali (CPV 66510000) in favore della Stazione appaltante, come di seguito 
specificato. 
L’appalto è suddiviso in 6 lotti, tra loro indipendenti e separati, corrispondenti alle diverse coperture 
assicurative come di seguito riportato: 
 

Lotto Descrizione CIG 
1 Copertura assicurativa 

Libro Matricola Responsabilità Civile Auto (RCA)  
 

96394093F3 

2 Copertura assicurativa 
Responsabilità Civile verso terzi e prestatori di lavoro (RCT/O) 

9639437B0C 

3 Copertura assicurativa 
All Risks Property   

9639453841 

4 Copertura assicurativa 
Kasko dipendenti  

96394727EF 

5 Copertura assicurativa 
Infortuni 

9639488524 

6 Copertura assicurativa 
Tutela Legale 

9639498D62 

 
È ammessa la partecipazione a uno, più o tutti i lotti. 
Un unico operatore economico può aggiudicarsi uno, più o tutti i lotti oggetto di appalto. 
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Il valore stimato dell’appalto, per l’intera durata prevista è di seguito dettagliato: 
 
Tutte le condizioni di garanzia sono contenute nei rispettivi capitolati speciali secondo i massimali, 
le fasce, i termini e le condizioni stabilite nei relativi capitolati costituenti parte integrante del presente 
disciplinare ed in relazione alle quali le offerte dei partecipanti dovranno conformarsi, pena 
l'esclusione. 
I servizi dovranno essere svolti in conformità al presente disciplinare ed ai n.6 capitolati speciali. 
L'importo presunto annuale lordo (comprensivo di imposte di Legge e provvigioni), posto a base 
di gara, è pari ad € 377.715,00 (trecentosettantasettemilasettecentoquindici/00). 
 
Il valore stimato dell’appalto, per l’intera durata prevista è di seguito dettagliato: 
 
Lotto Descrizione Importo 

premio lordo annuo 
 Importo 
premio lordo 
per il periodo 31.03.2023 – 
31.03.2026 

1 Copertura assicurativa 
Libro Matricola 
Responsabilità Civile Auto 
(RCA)  
 

€ 327.215,00 € 981.645,00 

2 Copertura assicurativa 
Responsabilità Civile verso 
terzi e prestatori di lavoro 
(RCT/O)  

€ 14.000,00 € 42.000,00 
 

3 Copertura assicurativa 
All Risks Property 

€13.700,00 
 

€ 41.100,00 
 

4 Copertura assicurativa 
Kasko dipendenti  
 

€ 5.000,00 € 15.000,00 
 

5 Copertura assicurativa 
Infortuni 

€ 1.500,00 € 4.500,00 
 

6 Copertura assicurativa 
Tutela Legale 

€ 16.300,00 
 

€ 48.900,00 
 

 
L’importo lordo complessivo dell’appalto è pari ad Euro 1.133.145,00 per la durata di anni 3. 
L’imposto lordo per eventuale proroga tecnica di massimo 180 giorni è pari ad €188.857,50 
 
Per la presente procedura non sono previsti rischi interferenziali di cui all’art. 26 comma 3 del D.Lgs. 
81/2008 2008 ss.mm.ii. L’ importo per oneri della sicurezza da rischi di interferenza è pari ad € 0,00. 

 DURATA 

La durata del presente appalto è di mesi 36 (trentasei) con effetto dalle ore 24.00 del 31/03/2023  
e scadenza alle ore 24.00 del 31/03/2026.  Lo stesso s' intenderà risolto di diritto qualora alla CTP 



Pag. 7 di 24 
 
 
 
  

  
 
CTP SpA via del Tratturello Tarantino,5/7 – 74123 Taranto 
tel. 099 7324252 – ctpspa@pec.ctptaranto.eu  
P. IVA e Cod. Fisc.: 00947380739 – Capitale Sociale: Euro 2.500.000 i.v.  

Spa venisse revocato a qualunque titolo la gestione del servizio di Trasporto Pubblico Locale 
attualmente espletato. 
La Stazione appaltante si riserva la facoltà di prorogare la durata del contratto ai sensi dell’art. 106 
comma 11 del Codice agli stessi prezzi, patti e condizioni (o più favorevoli per l’Amministrazione) 
al fine di garantire la continuità della prestazione per il tempo strettamente necessario alla conclusione 
delle procedure per l'individuazione di un nuovo appaltatore.  

 DOCUMENTAZIONE Dl GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI. 

 

La documentazione e tutte le informazioni relative alla gara elettronica sono visibili nella sezione 
pubblica del link https://garectpspa.tuttogare.it, nonché sul sito http://www.ctptaranto.com  sezione 
Bandi e comprende: 

1) Disciplinare di gara; 
2) Istanza di ammissione/partecipazione; 
3) DGUE; 
4) N.6 Capitolati d'appalto; 
5) N.6 Schede per l’offerta economica; 
6) Elenco mezzi aziendali CTP SpA; 
7) Statistica sinistri; 
8) Elenco beni immobiliari. 

 

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti 
da inoltrare direttamente alla piattaforma all'indirizzo https://garectpqntuttogare.it  almeno 7 giorni 
prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte. Non saranno, pertanto, 
fornite risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine indicato. 
Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi 
dell'art. 74 comma 4 del le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite 
almeno 7 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte mediante 
pubblicazione in forma anonima all' indirizzo internet https://garectpspatuttogare.it. Non verranno 
date risposte a quesiti di natura giuridica o interpretativa delle norme di legge; si forniranno  
esclusivamente chiarimenti relativi allo specifico oggetto della procedura di gara. 
Non è ammesso l'impiego di tale sezione per comunicazioni estranee o comunque non direttamente 
inerenti l'utilizzo predetto. 

 

Ai sensi dell'art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, 
l'indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l'indirizzo di posta 
elettronica, da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all'art. 76, comma 5, del Codice. 
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Tutte le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici si intendono validamente ed 
efficacemente effettuate qualora rese attraverso la Piattaforma digitale e/o all'indirizzo indicato dai 
concorrenti nella documentazione di gara. 
Eventuali modifiche dell'indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell'utilizzo di tali 
forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante; 
diversamente la medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle 
comunicazioni. 

 REQUISITI Dl PARTECIPAZIONE ALLA GARA 

- La partecipazione alla gara è riservata alle compagnie di assicurazione che abbiano legale 
rappresentanza e stabile organizzazione in Italia, in possesso dell’autorizzazione 
all’esercizio delle assicurazioni private con riferimento al ramo del lotto per cui si presenta 
l’offerta, in base al D. Lgs. 209/2005  ss.mm.ii., in conformità agli articoli 45, 47 e 48 del 
Codice nonché in possesso dei requisiti previsti dal presente disciplinare e relativi allegati. 

- Le compagnie con sede in Stati diversi dall’Italia sono ammesse a partecipare alle 
condizioni e con le modalità richieste dalla vigente normativa per l’esercizio dell’attività 
assicurativa in regime di libertà di stabilimento o di libera prestazione di servizi (articoli 
23 e 24 del D.Lgs. 209/2005 ss.mm.ii.) nel territorio dello Stato Italiano, in possesso dei 
requisiti minimi di partecipazione. 

- Per le compagnie di uno Stato terzo si rinvia all’art. 28 del D.Lgs. 209/2005 ss.mm.ii. 
- Ferma la copertura del 100% del rischio relativo a ogni singolo lotto, e 

compatibilmente con le previsioni di legge vigenti, possono partecipare alla gara gli 
operatori economici, i raggruppamenti di operatori economici e le associazioni 
temporanee di cui all’art. 45 del Codice. 

- Le imprese, i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, ammessi a 
procedura di concordato preventivo con continuità aziendale, ovvero autorizzate dal 
Tribunale a partecipare a procedure di affidamento di contratti pubblici di cui all’art. 186 
bis del R.D.  267/1942 ss.mm.ii. possono concorrere alle condizioni previste nel citato 
articolo, nonché dall’art. 110 del Codice, anche riunite in raggruppamento temporaneo di 
imprese, purché non rivestano la qualità di mandataria e sempre che le altre imprese 
aderenti al raggruppamento non siano assoggettate ad una procedura concorsuale.  

- Per la partecipazione dei consorzi di cui all’art. 45 comma 2, lett. b) e c) del Codice si 
applica l’art. 47 del Codice. 

- Ai fini dell’ammissione alla gara, l’operatore economico deve possedere e 
successivamente dimostrare i seguenti requisiti: 

 
- Insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice e di divieti a contrarre 

con la Pubblica Amministrazione. Sono comunque esclusi gli operatori economici che 
abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16 ter del D.Lgs. 165/2001 
ss.mm.ii.  
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- L’operatore economico residente in Italia, deve essere iscritto nel registro della Camera 
di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura o nel registro delle commissioni 
provinciali per l'artigianato, o presso i competenti ordini professionali. 

- Al soggetto di altro Stato membro non residente in Italia, è richiesta la prova 
dell’iscrizione (secondo le modalità vigenti nello Stato di residenza)  in uno dei registri 
professionali o commerciali di cui all'allegato XVI al Codice, mediante dichiarazione 
giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato membro nel quale è stabilito, ovvero 
mediante attestazione, sotto la propria responsabilità, che il certificato prodotto è stato 
rilasciato da uno dei registri professionali o commerciali istituiti nel Paese in cui è 
residente. 

- La Società avente sede legale in Italia deve possedere autorizzazione IVASS (ex ISVAP) 
o altra documentazione analoga rilasciata dal Ministero competente relativa all’esercizio 
in Italia nei rami assicurativi per i lotti cui partecipa. 

- La Società avente sede legale in uno Stato membro dell’Unione Europea diverso 
dall’Italia che intenda partecipare in regime: 

- di libertà di stabilimento, deve possedere autorizzazione IVASS o altra documentazione 
analoga rilasciata dal Ministero competente riferita ai rami assicurativi per i lotti 
d’interesse tramite la propria sede secondaria in Italia. 

- di libera prestazione di servizio, deve possedere autorizzazione IVASS o altra 
documentazione analoga rilasciata dal Ministero competente, riferita ai rami assicurativi 
per i lotti d’interesse e deve aver comunicato all’ufficio del Registro di Roma e all’IVASS 
la nomina del proprio rappresentante fiscale o l’autorizzazione rilasciata dal Paese di 
provenienza. 

- La Società avente sede legale in uno Stato terzo deve poter esercitare l’attività in Italia 
(riferita ai rami assicurativi per i lotti d’interesse) come previsto dall’art. 28 del D.lgs. 
209/2005 ss.mm.ii. 

 

L’operatore economico deve dimostrare di possedere i seguenti requisiti: 
 

- LOTTI 1 – 2 – 3 – 4 – 5: Raccolta premi nel Ramo Danni riferita al triennio antecedente 
(2019-2020-2021) la data di pubblicazione del bando, complessivamente non inferiore ad 
€ 50.000.000,00 (cinquantamilioni);  

 
- LOTTO 6: Raccolta premi nel Ramo Tutela Legale riferita al triennio antecedente (2019-

2020-2021) la data di pubblicazione del bando, complessivamente non inferiore ad € 
5.000.000,00 (cinquemilioni); 

 

                  L’operatore economico deve: 
- Aver eseguito nell’ultimo triennio antecedente la data di pubblicazione del presente bando 

almeno 1 servizio assicurativo analogo in favore di destinatari pubblici e/o privati, nei 
rami riferiti al medesimo lotto per cui si presenta offerta  
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- A pena di esclusione, in caso di partecipazione plurisoggettiva, i requisiti dichiarati 
devono essere posseduti: 

- requisiti generali: da ciascun soggetto; 
- requisiti di idoneità professionale: da ciascun soggetto; 
- requisiti di capacità economica e finanziaria: da ciascun soggetto; 
- requisiti e capacità tecnica e professionale: i requisiti possono essere cumulativamente 

dimostrati 
- L’attestazione del possesso dei requisiti minimi di partecipazione (assenza di motivi di 

esclusione, requisiti di idoneità professionale, capacità economica e finanziaria, capacità 
tecniche e professionali) dovrà essere resa anche mediante compilazione del Documento 
di gara unico europeo (DGUE) ai sensi dell’art. 85 del Codice con le informazioni 
richieste, e mediante la compilazione della istanza di partecipazione.  

- La documentazione comprovante il possesso dei requisiti di carattere generale, economico 
finanziario e tecnico - professionale, potrà essere acquisita dalla Stazione appaltante in 
qualsiasi momento mediante la Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici gestita da 
ANAC. 
 

 PARTECIPAZIONE IN FORMA PLURISOGGETTIVA - SUBAPPALTO – 
AVVALIMENTO 

- È ammessa la coassicurazione (articolo 1911 del Codice Civile), come indicato in ciascun 
capitolato speciale.  

- Nel caso partecipazione in forma plurisoggettiva per ogni singolo lotto per il quale è 
presentata offerta, gli operatori economici saranno esclusi qualora ricorrano situazioni di 
duplicazione dell'offerta riferita al medesimo lotto (cioè partecipino in più forme o 
mediante più soggetti o presentino più offerte,  comunque riconducibili  a condizioni  di 
identità soggettiva, controllo, o comune imputazione di volontà a un unico centro 
decisionale, quale che ne sia la forma, anche per uno soltanto degli operatori economici 
di cui si compongono) 

- In relazione a ogni singolo lotto, la presentazione di offerta in forma singola o in qualità 
di coassicuratrice/delegataria o di mandante/mandataria preclude la presentazione di altre 
offerte in forma singola, oppure in altro riparto di coassicurazione o raggruppamento, a 
pena di esclusione. 

- Non è ammessa la compartecipazione in forma singola e in differenti raggruppamenti che 
abbiano identità totale o parziale delle persone che rivestono il ruolo di legale 
rappresentante. 

 

 

- È ammesso il subappalto nelle forme previste dall’art. 105 del Codice. 
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- Ai fini del soddisfacimento del possesso dei requisiti di cui all’art. 83 comma 1 lettere b) 
e c) del Codice, è ammesso l’avvalimento nelle forme e nei limiti di cui all’art. 89. 

- Il requisito di idoneità professionale (art. 83 comma 1 lett. a del Codice) non è suscettibile 
di avvalimento. 

- In caso di avvalimento ex art. 89 del Codice, oltre alla documentazione prevista dal bando 
e dal presente disciplinare, l’operatore economico dovrà allegare: 

- propria dichiarazione attestante la volontà di avvalersi (per la gara e per il lotto di 
riferimento) delle  

- capacità di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale dell’impresa 
ausiliaria, a prescindere dalla natura giudica dei suoi legami con questi; 

- dichiarazione dell'impresa ausiliaria attestante la sua volontà, ai fini dell'avvalimento, di 
mettere a disposizione dell’operatore economico (per la gara e per il lotto di riferimento) 
le proprie capacità di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale e le risorse 
di cui l’operatore sia carente, con precisa indicazione dei relativi dati, informazioni e 
modalità; 

- dichiarazione dell’impresa ausiliaria con cui quest’ultima si obbliga verso l’operatore e 
verso la Stazione  

- appaltante a mettere a disposizione per tutta la durata complessiva dell’appalto le risorse 
necessarie di cui è carente il concorrente; 

- dichiarazione dell'impresa ausiliaria in merito al possesso dei requisiti generali di 
ammissione e quindi di non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione di cui all’art. 80 
del Codice; 

- dichiarazione dell’impresa ausiliaria con cui quest’ultima attesti di non partecipare alla 
gara in oggetto in  

- proprio o associata o consorziata o ausiliaria di altri operatori concorrenti; 
- originale o copia autentica del contratto di avvalimento, con cui l'impresa ausiliaria si 

obbliga nei confronti  
- dell’operatore economico a fornire i requisiti e a mettere a disposizione mezzi e risorse 

per tutta la durata dell’appalto, specificando, nel medesimo contratto, di quali mezzi e 
risorse si tratti e le modalità tramite le quali saranno messe a disposizione. L'ausiliaria 
dovrà impegnarsi a consentire le verifiche disposte dalla Stazione appaltante e dal RUP, 
in corso di esecuzione dell'appalto, sull'effettivo rispetto delle condizioni del contratto di 
avvalimento e sulla persistenza dei requisiti generali e speciali richiesti dalla legge. 
L'impresa ausiliaria dovrà inoltre produrre tutti i documenti e rendere  tutte le 
dichiarazioni previsti dalla legge, dal bando di gara e dal presente disciplinare. 

- Per quanto qui non espressamente previsto e ai fini interpretativi delle previsioni sopra 
riportate, si rinvia all’art. 89 del Codice. 

 REQUISITI GENERALI 

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all'art 
80 del Codice Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in 
violazione dell'art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165. 
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 DESCRIZIONE DEI SERVIZI E DEI PRODOTTI 

Le offerte presentate dovranno riguardare specificatamente le coperture assicurative come rilevabili 
dagli  allegati n. 6 capitolati tecnici. 

 LUOGO Dl ESECUZIONE DEI SERVIZI 

Territorio della CE /Stati dove è riconosciuta la carta verde   

 MODALITÀ Dl PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE 
DEI DOCUNENTI Dl GARA 

 

a) la procedura si svolge esclusivamente attraverso l'utilizzo della Piattaforma telematica di e-
procurement di cui alla successiva lettera b), mediante la quale sono gestite le fasi di 
pubblicazione, presentazione, analisi, valutazione e ammissione dell'offerta, oltre che le 
comunicazioni e gli scambi di informazioni, con le modalità tecniche richiamate nella stessa 
lettera b), che costituiscono parte integrante e sostanziale del presente disciplinare di gara; 

b) la piattaforma telematica ed il sistema utilizzati sono nella disponibilità della Stazione 
Appaltante CTP SPA di Taranto e sono denominati di seguito, per brevità, solo "Sistema", il 
cui accesso è consentito dall'indirizzo internet https://garectpspa.tuttogare.it; 

c) mediante la Piattaforma telematica sono gestite le fasi di pubblicazione, presentazione, 
analisi, valutazione e ammissione degli offerenti, la loro selezione, le comunicazioni e gli 
scambi di informazioni; 

d) l'operatore economico deve accreditarsi sul Sistema ed accertarsi dell'avvenuto invio utile 
degli atti al Sistema stesso, in esecuzione delle istruzioni fomite dal medesimo Sistema, non 
essendo sufficiente il semplice caricamento (upload) degli stessi sulla piattaforma  telematica; 

e) le modalità tecniche per l'utilizzo del sistema sono contenute nell'Allegato "Norme Tecniche 
di Utilizzo", reperibile all 'indirizzo internet sopra indicato ove sono descritte le informazioni 
riguardanti il Sistema, la dotazione informatica necessaria per la partecipazione, le modalità 
di registrazione ed accreditamento, la forma delle comunicazioni, le modalità per la 
presentazione della documentazione e delle offerte e le informazioni sulle condizioni di 
utilizzo del Sistema; 

f) per emergenze o altre informazioni relative al funzionamento della Piattaforma telematica, 
non diversamente acquisibili, e ad esclusione di informazioni relative al merito del 
procedimento di gara, è possibile accedere all'Help Desk: 895 500 …     (+39) 06 40 060 110 

g) per gli stessi motivi di cui alla lettera e), in caso di sospensione temporanea del funzionamento 
della Piattaforma telematica o di occasionale impossibilità di accedere all'HelpDesk è 
possibile richiedere informazioni alla seguente casella di posta elettronica certificata (PEC): 
info@pec.studioamica.it. 

 



Pag. 13 di 24 
 
 
 
  

  
 
CTP SpA via del Tratturello Tarantino,5/7 – 74123 Taranto 
tel. 099 7324252 – ctpspa@pec.ctptaranto.eu  
P. IVA e Cod. Fisc.: 00947380739 – Capitale Sociale: Euro 2.500.000 i.v.  

L'offerta è formata e presentata con le seguenti modalità: 

a) gli operatori economici che intendono partecipare devono accedere alla Piattaforma 
telematica con le modalità già descritte in precedenza con le proprie chiavi di accesso (User 
ID e password o chiave univoca) ottenute mediante registrazione all'indirizzo internet di cui 
allo stesso punto 10.1 lettera b); 

b) successivamente gli stessi operatori economici devono formare una busta telematica (virtuale) 
all'interno della quale devono inserire tutta la documentazione richiesta nel presente 
Disciplinare, operando secondo la seguente sequenza: 
. scaricare (download) la documentazione dalla Piattaforma telematica, come resa disponibile 
dalla stessa; 
 - compilare la documentazione secondo le specifiche condizioni individuali, eventualmente 
integrandola con ulteriore documentazione che l'operatore ritenesse indispensabile; 

- sottoscrivere la stessa documentazione;  
 inserire l'intera documentazione in un unico file compresso formato «ZIP» o «RAR»; 

c) in caso di partecipazione in forma aggregata, ciascun operatore economico deve presentare e 
sottoscrivere la documentazione di propria pertinenza in un proprio file compresso formato 
«ZIP» o «RAR»; l'eventuale documentazione unica (ovvero di pertinenza dell'offerente in 
Forma aggregata e non dei singoli operatori economici che la compongono) deve essere unita 
al file compresso dell'operatore economico mandatario o capogruppo; 

d) la busta telematica (virtuale) definita "Busta A — Busta Amministrativa" è costituita dal file 
di cui alla precedente lettera b) e, in caso di partecipazione in Forma aggregata, anche dai 
files di cui alla precedente lettera c); 

e) successivamente gli stessi operatori economici devono formare una busta telematica (virtuale) 
all'interno della quale devono inserire la dichiarazione di offerta, operando secondo la 
seguente sequenza: 

- compilare a video l'offerta economica, come proposta dalla Piattaforma telematica detta 
offerta "on line";  
 sottoscrivere digitalmente l'offerta; 

f) la busta telematica (virtuale) definita "Busta B — Busta dell'Offerta" è costituita 
dall'adempimento di cui alla lettera e); 

g) una volta completate le operazioni, l'operatore economico deve caricare (upload) sulla 
Piattaforma telematica, con le modalità previste dalla stessa, le seguenti due buste 
telematiche: 

  Busta A - " Busta amministrativa " 
  Busta B -  “Busta Offerta economica " 

h) la compilazione e il caricamento (upload) della "Busta A” — Busta amministrativa e della 
"Busta B” — Busta dell'Offerta Economica, possono avvenire anche distintamente in tempi 
diversi, fermo restando il termine inderogabile per la presentazione delle offerte, che è 
stabilito per il giorno 07/03/2023 - ore 13:00; 

i) l'operatore economico deve sempre accertarsi, a propria responsabilità, che l’invio degli atti 
alla Piattaforma telematica Tutto Gare sia avvenuto in maniera  utile e regolare e secondo le 
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modalità previste dalla stessa; ciò in quanto il semplice caricamento (upload) degli atti sulla 
piattaforma potrebbe non essere andato a buon fine.  

 

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r.445/2000, ivi compreso il 
DGUE, la domanda di partecipazione e le offerte economiche devono essere sottoscritte dal 
rappresentante legale del concorrente o suo procuratore esclusivamente con firma digitale. 
Le Istanze di partecipazione e il DGUE dovranno  essere redatte sui modelli predisposti e messi a 
disposizione all'indirizzo internet https://garectpspa.tuttogare.it, sulla piattaforma digitale. Il 
dichiarante allega copia fotostatica di un documento di riconoscimento in corso di validità (per 
ciascun dichiarante). E’sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza 
di più dichiarazioni su più fogli distinti. Il procuratore allega copia conforme all'originale della 
relativa procura. 

La mancata separazione dell'offerta economica Busta “B” dal contenuto della Busta “A”, ovvero 
l'inserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nella “Busta A”, è causa di 
esclusione. 

Saranno escluse le offerte plurime, condizionate, tardive, alternative o espresse in aumento rispetto 
all'importo a base di gara. 

L'offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell'art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla 
scadenza del termine indicato per la presentazione dell'offerta. 

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in 
corso, la stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell'art. 32, comma 4 del Codice, 
di confermare la validità dell'offerta sino alla data che sarà indicata dalla medesima stazione 
appaltante e di produrre un apposito documento attestante la validità della garanzia prestata in sede 
di gara fino alla medesima data. 

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del 
concorrente alla partecipazione alla gara. 

 SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della documentazione prodotta possono essere sanate 
attraverso la procedura di soccorso istruttorio, ai sensi dell'art. 83, comma 9, del D.Lgs n. 50/2016. 
In caso di mancanza, incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi di cui alla 
suddetta documentazione, con esclusione, quindi, di quelle afferenti all'offerta economica, la CTP 
SpA assegna al concorrente un termine di tre giorni perché siano rese, integrate o regolarizzate le 
dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere. 
In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente è escluso dalla gara. 
Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non 
consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa. 
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 CONTENUTO DELLA BUSTA "A" -DOCUMENTAZIONE 
AMMINISTRATIVA 

Per partecipare alla gara l'operatore economico dovrà produrre la documentazione necessaria sotto 
riportata da inserire nella Busta A " Documentazione Amministrativa" . 

1. ISTANZA Dl PARTECIPAZIONE ALLA GARA  
2. DOCUNENTO Dl GARA UNICO EUROPEO (D.G.U.E.) 
3. CAUZIONE PROVVISORIA 
4. ATTESTAZIONE DEL VERSAMENTO DEL CONTRIBUTO ANAC 
5. EVENTUALE DOCUMENTAZIONE A CORREDO  

la documentazione richiesta in file compressi nella Busta A Documentazione Amministrativa dovrà 
essere firmata dal legale rappresentante esclusivamente in forma digitale. 

 

 
La domanda di partecipazione redatta preferibilmente utilizzando il modello allegato sottoscritta in 
forma digitale dal legale rappresentante della società partecipante dovrà contenere tutte le 
informazioni così come richieste. Si rammenta che la falsa dichiarazione: 

a) comporta responsabilità e sanzioni civili e penali ai sensi dell'art. 76 D.P.R. n. 445/2000; 
b) costituisce causa d'esclusione dalla partecipazione alla presente gara; 
c) costituisce causa di annullamento e/o revoca dell'aggiudicazione della gara (qualora la non 

veridicità del contenuto della citata dichiarazione fosse accertata dopo l'aggiudicazione; 
d) costituisce causa di risoluzione del contratto, ai sensi dell'art. 1456 c.c. (qualora la non 

veridicità del contenuto della suddetta dichiarazione fosse accertata dopo la stipula del 
contratto). 

e) In ordine alla veridicità delle dichiarazioni, la CTP SPA si riserva di procedere a verifiche 
d'ufficio. 

f) Ai fini dell'aggiudicazione la stazione appaltante provvederà a compiere le necessarie 
verifiche circa la veridicità di quanto dichiarato dai concorrenti relativamente ai requisiti 
generali professionali e di capacità tecnica e ad assumere ogni eventuale conseguente 
determinazione. Nei confronti dei soggetti Fr i quali la prova circa il possesso dei requisiti 
speciali non sia fornita, si procederà all'escussione della cauzione provvisoria e alla 
segnalazione del fatto all'ANAC. 

 

Il concorrente deve obbligatoriamente compilare il D.G.U.E. di cui allo schema allegato al D.M. del 
Ministero delle Infrastrutture e Trasporti del 18 luglio 2016 0 successive modifiche messo a 
disposizione dalla Stazione appaltante con i documenti di gara. 
Come precisato dal Ministero delle Infrastrutture e dei trasporti con proprio comunicato del 
30/03/2018, il D.G.U.E. dev'essere redatto, a norma dell'art. 85, comma 1 del Codice, in forma 
elettronica, secondo le disposizioni del DPCM 13/11/2014. 
Il D.G. U.E. redatto in forma elettronica, dovrà essere trasmesso sottoscritto con firma digitale. 
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In caso di consorzi stabili o di consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro (lett. b) e c) 
del c. 2 dell'art. 45 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.) occorrerà presentare il DGUE del consorzio e, 
unicamente nel caso l'offerta indichi una o più consorziate che svolgeranno la prestazione, anche il 
DGUE di tali consorziate compilati nella sola parte attestante l'assenza per il concorrente delle cause 
di esclusione di cui all'art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.. 

Tutte le dichiarazioni e le documentazioni dovranno essere firmate e sottoscritte dal legale 
rappresentante dell'operatore economico tenuto a produrle, ovvero, da un procuratore munito di 
procura speciale (da allegare agli atti). 
Fatte salve le espresse ipotesi di esclusione dalla gara previste dall'art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 e 
quelle previste nel presente disciplinare, la Commissione di gara, in caso di mancanza, incompletezza 
o irregolarità essenziali degli elementi e delle dichiarazioni che devono essere presentate dai 
concorrenti, darà luogo alla procedura prevista dall' art. 83 comma 9 del D. Lgs. 50/2016. 

 

Attestazione del versamento della "cauzione provvisoria", a garanzia dell'offerta, per un importo pari 
al 2% dell'importo previsionale del/dei lotti cui il soggetto economico intende partecipare, rilasciata 
con le modalità e contenuti di cui all'art.93 del D.1gs.n50/2016. 
Nello specifico la garanzia deve essere presentata in una delle seguenti forme: 

 in contanti, esclusivamente mediante bonifico bancario, con l'indicazione della causale, sul 
conto corrente bancario no 1117814, ABI 01030 — CAB 15810, presso il Monte dei Paschi di 
Siena filiale no 10 di Taranto - cod. BAN rr 47 L 01030 15810 000001117814;  mediante 
fideiussione bancaria o assicurativa o rilasciata da intermediari finanziari iscritti nell'elenco 
speciale di cui all'art. 107 del D. Lgs. 01/09/1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o 
prevalente attività di rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero dell’Economia e delle 
Finanze. 

Tale garanzia dovrà avere validità minima di 180 giorni dalla data di apertura dei plichi e prevedere 
espressamente la rinunzia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia 
all'eccezione di cui all'art. 1957 comma 2 del Codice Civile e la sua operatività entro 15 giorni dalla 
semplice richiesta scritta della CTP spa nonché l'impegno del garante a rinnovare la garanzia su 
richiesta della stazione appaltante nel corso della procedura e per ulteriori 180 giorni, ciò nel caso in 
cui al momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta l'aggiudicazione. 
Con riferimento all'importo della garanzia provvisoria, ai sensi dell'art.93 comma 7 del D.lgs. 
50/2016 si precisa che l'importo della stessa potrà essere ridotto, nelle previste misure, qualora il 
concorrente sia in possesso di certificazioni rilasciate da organismi competenti di cui all'articolo 
citato. 
Qualora l'operatore economico intenda avvalersi della riduzione della cauzione di cui all'art. 93 
comma 7 del Codice, lo stesso dovrà chiaramente indicare in quale misura e presentare copia 
conforme delle relative certificazioni possedute ed in corso di validità ovvero dichiarazione, 
successivamente verificabile, sottoscritta dal Titolare/Legale Rappresentante della Ditta e presentata 
unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento di identità del sottoscrittore ai sensi 
del D.P.R. 445/ 2000, attestante il possesso delle certificazioni medesime. 
Per le ditte non aggiudicatarie la garanzia provvisoria sarà svincolata nel termine di trenta giorni 
dall'intervenuta aggiudicazione, ad eccezione della seconda migliore offerente la cui garanzia sarà 
svincolata a seguito della regolarizzazione del contratto con la ditta aggiudicataria. 



Pag. 17 di 24 
 
 
 
  

  
 
CTP SpA via del Tratturello Tarantino,5/7 – 74123 Taranto 
tel. 099 7324252 – ctpspa@pec.ctptaranto.eu  
P. IVA e Cod. Fisc.: 00947380739 – Capitale Sociale: Euro 2.500.000 i.v.  

 

Le modalità del pagamento sono rilevabili dal sito internet dell'Autorità Nazionale Anticorruzione 
(www.anticorruzione.it), "servizio di Riscossione". 

 

In caso di ricorso all’istituto dell’avvalimento, tutta la documentazione prevista dall’articolo 89 
del Codice.  
 
Nel caso di partecipazione in forma plurisoggettiva gli operatori economici dovranno inoltre 
allegare: 

 per i raggruppamenti o i consorzi ordinari formalmente costituiti, copia conforme 
all’originale dell’atto costitutivo contenente il mandato e relativa procura di cui all’art. 
48 comma 13 e seguenti del Codice e dichiarazione, da cui risultino le parti dell’appalto 
che saranno eseguite dai singoli operatori riuniti o consorziati; 

 per i raggruppamenti o i consorzi ordinari non ancora costituiti o in caso di 
coassicurazione,  

 dichiarazione di impegno irrevocabile alla costituzione di raggruppamento o consorzio 
o coassicurazione, redatta secondo il modello allegato e sottoscritta da tutti gli 
operatori economici, indicante a quale operatore sarà conferito, in caso di 
aggiudicazione, mandato collettivo speciale con rappresentanza qualificato come 
mandatario o delegatario ai sensi dell’art. 48 comma 8  del Codice e le parti 
dell’appalto che saranno eseguite dai singoli operatori. 

 GARANZIA DEFINITIVA 

I soggetti aggiudicatari per il perfezionamento del contratto dovranno produrre, ai sensi dell'art. 103 
D.lgs.50/2016, "cauzione definitiva" a garanzia della corretta esecuzione del contratto, con le stesse 
modalità e contenuti di cui sopra, per un importo pari al 10% dell'importo netto di aggiudicazione, 
secondo l'art. 103, comma 1) del D.Lgs 50/2016, del/dei lotti di cui sono risultati aggiudicatari.. 
La garanzia definitiva sarà svincolata, in assenza di eventuali contenziosi, al termine del contratto, 
previa richiesta scritta dell’aggiudicataria. 

 CONTENUTO DELLA BUSTA “B” - OFFERTA ECONOMICA 

Dopo aver inserito la busta "A" con le modalità sopra indicate, contenente la documentazione così 
come prescritta, il software mette a disposizione del partecipante PER OGNI SINGOLO LOTTO  il 
"Form" per la compilazione dell'offerta economica. 
L'Offerta Economica busta "B" deve essere compilata secondo i dati, nessuno escluso, richiesti nelle 
singole schede di offerta economica, per ogni singolo lotto  cui si partecipa, riportanti il prospetto 
per la formulazione dell’offerta economica. Lo stesso sarà determinato valutando, altresì, le spese 
relative al costo del personale sulla base dei minimi salariali definiti dalla contrattazione collettiva 
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nazionale di settore tra le organizzazioni sindacali dei lavoratori e le organizzazioni dei di lavoro 
comparativamente più rappresentative sul piano nazionale e delle voci retributive previste dalla 
contrattazione integrativa di secondo livello; 
Dopo aver inserito i dati richiesti, il sistema genererà automaticamente un file pdf che riproduce i 
dati inseriti. Il file dovrà essere firmato digitalmente e ricaricato al sistema. 
L'offerta economica deve essere sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante concorrente o da 
un suo procuratore, a pena di esclusione (senza la possibilità di ricorrere al soccorso istruttorio ); nel 
caso di concorrente in raggruppamento temporaneo di imprese, consorzio, GEIE o contratto di rete 
non ancora costituiti, l'offerta economica deve essere sottoscritta digitalmente da tutti i soggetti che 
costituiranno il predetto raggruppamento, consorzio, GEE o contratto di rete, a pena di esclusione ( 
senza la possibilità di ricorrere al soccorso istruttorio ). 
Non sono ammesse offerte alla pari o in aumento rispetto all'importo a base d'appalto. L'offerta avrà 
validità di almeno centottanta giorni dalla data di presentazione. 
Il sistema consente di inserire fino alla terza cifra decimale. L'eventuale quarta o ulteriore cifra 
decimale, ove apposta, sarà automaticamente arrotondata dal sistema. 

 CRITERIO Dl AGGIUDICAZIONE 

La gara sarà aggiudicata con il criterio del " Prezzo più Basso" (art.95 D.Lgs n.50/2016) rispetto a 
quello posto a base d'asta per ogni singolo lotto fermo restando quanto previsto dall'art. 97 del D.Lgs 
50/2016 in ordirne alla verifica delle offerte anormalmente basse. In caso di parità di offerta, 
l'aggiudicazione avverrà per sorteggio ai sensi dell'art.77 del R.D. 23/05/1924 n0827. 
L’aggiudicazione ai sensi dell’art. 32 comma 5 del Codice sarà disposta al termine del 
subprocedimento di verifica della congruità, qualora ricorrano i presupposti di cui al citato art. 97 
comma 3 del Codice. 
L’aggiudicazione diverrà efficace solo a seguito della verifica del possesso dei requisiti richiesti 
nonché dichiarati in sede di gara ai sensi dell’art. 32 comma 7 del Codice. 
In caso di accertata mancanza dei requisiti di cui al precedente periodo, la Stazione appaltante 
provvederà a dichiarare l’operatore decaduto dalla disposta aggiudicazione, all'escussione della 
relativa garanzia provvisoria, con segnalazione del fatto, se del caso, alle Autorità competenti e alla 
conseguente nuova aggiudicazione nei confronti del concorrente secondo classificato. 
 
Resta salva la facoltà della Stazione appaltante per ciascun lotto: 
 di non procedere all’aggiudicazione qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in 

relazione all’oggetto di appalto (art. 95 comma 12 del Codice) o qualora nessuna delle offerte sia 
ritenuta congrua e/o non in linea con gli obiettivi della Stazione appaltante o non più rispondente 
a ragioni di pubblico interesse per eventi sopravvenuti;  

 di non procedere all'aggiudicazione ove lo richiedano motivate esigenze di interesse pubblico; 
 di non procedere all’aggiudicazione o di non stipulare il contratto senza incorrere in responsabilità 

e/o azioni di risarcimento danni e/o indennità e/o compensi di qualsiasi titolo neanche ai sensi 
degli articoli 1337 e 1338 del Codice Civile; 

 di non procedere all’apertura delle offerte economiche, ovvero di sospendere e/o revocare la  gara; 
 di procedere all’aggiudicazione dell’appalto anche in presenza di una sola offerta, purché ritenuta 

congrua, valida, idonea e conveniente; 
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 di prorogare il termine perentorio di presentazione delle offerte senza che gli operatori economici 
possano accampare alcuna pretesa al riguardo. 
 

Nulla sarà dovuto dalla Stazione appaltante al verificarsi di quanto sopra indicato. 
L’aggiudicazione dovrà intendersi immediatamente vincolante per l’aggiudicatario. 
 
Per ciascun lotto l’aggiudicatario si impegna a garantire l’efficacia delle coperture assicurative 
dalle ore 24.00 della data di decorrenza indicata nei capitolati tecnici, anche nelle more della 
verifica dei requisiti di carattere generale, propedeutica all’efficacia dell’aggiudicazione 
definitiva. 
 
L’esecuzione d’urgenza del servizio – in ragione della peculiarità del servizio posto a tutela dei 
cittadini è disciplinata dall’art. 32 comma 8 del Codice. In tal caso, l’aggiudicatario dovrà 
senz’altro ritenersi obbligato, non appena richiesto, a dare esecuzione al servizio nei modi 
previsti dal presente disciplinare di gara, dal capitolato speciale e dall’offerta.  
 

La CTP SpA, a proprio insindacabile giudizio, potrà stabilire l'aggiudicazione della presente gara 
anche in presenza di una sola offerta valida per ogni singolo lotto, o per  più lotti o non aggiudicarne 
affatto qualora nessuna dovesse essere giudicata conveniente o dovessero emergere vizi di procedura 
o ragioni di pubblico interesse comportanti variazioni rispetto agli obiettivi perseguiti. 
L'eventuale scelta della CTP S.p.A. di non procedere all'aggiudicazione di uno, più o tutti i lotti in 
ragione di quanto innanzi non è sindacabile dalle imprese partecipanti che, a tal riguardo, non sono 
legittimate a pretendere indennizzi e/o risarcimenti a qualsiasi titolo. La sola presentazione 
dell'offerta comporta, in caso di aggiudicazione, la totale ed integrale accettazione di tutte le 
condizioni riportate nel presente bando di gara e relativi allegati, nessuna esclusa. 

 APERTURA DELLA BUSTA “A“ VERIFICA DOCUMENTAZIONE 
AMMINISTRATIVA 

La gara si svolgerà presso la sede centrale della CTP SpA Sita alla via del Tratturello Tarantino 5/7 
Taranto secondo la procedura prevista dalle disposizioni contenute nel presente Disciplinare di gara. 
Nel giorno 08/03/2023 alle ore 10:00 la Commissione giudicatrice, nominata appositamente, in 
seduta pubblica darà avvio alle operazioni di gara, come di seguito illustrate: 
 

- verifica l'osservanza delle modalità di presentazione delle offerte telematiche ed esclude 
quelle non conformi alle prescrizioni;  

- qualora al termine di detta verifica condotta lotto per lotto non risulti ammesso alcun 
concorrente, rispettivamente ai n.6 lotti medesimi, la Commissione giudicatrice dichiara 
deserta la gara e conclusa la procedura;  

- in caso diverso la procedura prosegue con le modalità che seguono: 
 
- procedendo per singolo lotto si provvede all’apertura della documentazione 

amministrativa regolarmente presentata e si verifica: 
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1. la regolarità e la completezza della documentazione amministrativa fornita da tutti i 
Concorrenti; 

2. l'insussistenza dei motivi di esclusione. 
Qualora la documentazione amministrativa di un Concorrente risulti carente o incompleta, il 
Presidente della Commissione di Gara dichiara l'ammissione con riserva del Concorrente e, in sede 
separata,  attiva il soccorso istruttorio richiedendo, tramite l'Area Comunicazioni del Portale Acquisti 
al Concorrente interessato, l'elenco dei documenti e delle informazioni complementari a chiarimento 
e/o ad integrazione della documentazione originariamente presentata. La documentazione integrativa 
e i chiarimenti richiesti devono pervenire attraverso l'Area Comunicazione del Portale Acquisti, entro 
il termine perentorio di gg 3 decorrenti dalla data di ricezione della richiesta. 
Non saranno prese in considerazione altre modalità di trasmissione della documentazione.  
Qualora: 

- i documenti e/o i chiarimenti richiesti non risultino presentati entro il termine prescritto;  
- i documenti e/o i chiarimenti richiesti non risultino esaustivi o non integrino esaustivamente 
quelli originariamente presentati;  
il Concorrente interessato sarà escluso dalla gara, 

 APERTURA DELLE BUSTE " B " - VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 
ECONOMICHE 

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa pervenuta, per tutti i lotti, la 
commissione giudicatrice, sempre in seduta pubblica e per singolo lotto, procederà all'apertura della 
busta concernente l'offerta economica e a dare lettura delle offerte presentate da ciascun concorrente. 
Completate le procedure predette, la Commissione formulerà l'aggiudicazione provvisoria della gara 
in favore della ditta che avrà offerto il "PREMIO ANNUO LORDO TOTALE" più basso, da 
trasmettere all’Organo  Amministrativo per l'eventuale aggiudicazione definitiva. 
Qualora la commissione giudicatrice individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all'art. 
97, comma 3 del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, l'offerta appaia 
anormalmente bassa, la commissione, chiude la seduta pubblica e procede secondo quanto indicato 
al successivo art. 18. 
Alla seduta per la valutazione delle offerte economiche potranno partecipare i legali rappresentanti 
delle imprese concorrenti, o loro delegati, identificati mediante acquisizione in fotocopia di un 
documento di identità in corso di validità. 
L'eventuale scelta della CTP S.p.A. di non procedere all'aggiudicazione in ragione di quanto innanzi 
non è sindacabile dalle imprese partecipanti che, a tal riguardo, non sono legittimate a pretendere 
indennizzi e/o risarcimenti di sorta. 

 VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE. 

Ai sensi del comma 2 dell'art. 97 del D.Lgs n. 50/2016, la congruità delle offerte è valutata sulle 
offerte che presentano un ribasso pari o superiore ad una soglia di anomalia determinata, al fine di 
non rendere predeterminabili dai candidati i parametri di riferimento per il calcolo della soglia, 
procedendo al sorteggio, in sede di uno dei metodi previsti all'art 97 c. 2 del D.Lgs n. 
50/2016. 
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Non è prevista l'esclusione automatica delle offerte. 
La Stazione appaltante richiede agli operatori economici di fornire spiegazioni sul prezzo o sui costi 
proposti nelle offerte se queste appaiono anormalmente basse, sulla base di giudizio sulla congruità, 
serietà, sostenibilità e realizzabilità dell'offerta. 
La stazione appaltante richiede per iscritto attraverso il portale telematico, assegnando al concorrente 
un termine non inferiore a quindici giorni, la presentazione, stesso mezzo, delle spiegazioni. 
La stazione appaltante può escludere l'offerta a prescindere dalle giustificazioni e dall'audizione 
dell'offerente qualora questi non presenti le giustificazioni o le precisazioni entro il termine stabilito. 

 AGGIUDICAZIONE E PERFEZIONAMENTO DEL CONTRATTO  

All'esito delle operazioni di cui sopra la commissione di gara qualora vi sia stata verifica di congruità 
delle offerte anomale — formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha 
presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo tutti gli atti e documenti 
della gara all’Organo Amministrativo della CTP S.p.A. ai fini della aggiudicazione definitiva. 
Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto, la CTP 
S.p.A. si riserva la facoltà di non procedere all'aggiudicazione ai sensi dell'art. 95, comma 12 del 
Codice. 
L'aggiudicazione è subordinata all'accertamento del possesso dei requisiti richiesti in gara dichiarati 
in sede di gara; In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca 
dell'aggiudicazione, alla segnalazione all'ANAC nonché all'incameramento della garanzia 
provvisoria. 
La stazione appaltante aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo altresì, alle verifiche 
nei termini sopra indicati.. 
Nell'ipotesi in cui l'appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente risultato 
secondo migliore offerente del lotto, l'appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la 
graduatoria. 
Art. 18 AGGIUDICAZIONE DELL'APPALTO E PERFEZIONAMENTO DEL 
CONTRATTO 
 
All'esito delle operazioni di cui sopra la commissione di gara formulerà la proposta di aggiudicazione 
in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e 
trasmettendo tutti gli atti e documenti della gara al Consiglio d’Amministrazione della CTP S.p.A. ai 
fini dell’aggiudicazione definitiva. 
Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto, la CTP 
S.p.A. si riserva la facoltà di non procedere all'aggiudicazione ai sensi dell'art. 95, comma 12 del 
Codice. 
L'aggiudicazione è subordinata all'accertamento del possesso dei requisiti dichiarati in sede di gara. 
In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca 
dell'aggiudicazione, alla segnalazione all'ANAC nonché all'incameramento della garanzia 
provvisoria. 
La stazione appaltante aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo altresì, alle verifiche 
nei termini sopra indicati. 
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Nell'ipotesi in cui l'appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente risultato 
secondo migliore offerente, l'appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la 
graduatoria. 
Per il perfezionamento del contratto già sottoscritto in chiave condizionata, la Ditta aggiudicataria 
dovrà consegnare, entro il termine che sarà comunicato, a pena di decadenza dall'aggiudicazione 
medesima e perdita della cauzione provvisoria, i documenti sotto riportati accompagnati da 
nota/distinta di trasmissione degli stessi a firma del legale rappresentate: 

a) Prova di avvenuta costituzione della "garanzia definitiva" con le modalità e nelle forme 
previste al precedente Art. 13). Con il perfezionamento del contratto sarà svincolata la 
cauzione provvisoria costituita per la partecipazione alla gara; 

b) La nota di aggiudicazione sottoscritta, per accettazione, dal legale Rappresentante. La 
sottoscrizione di tale nota, previo assolvimento del punto a) e b) di cui sopra, segnerà il 
definitivo passaggio dalla forma condizionata al perfezionamento del contratto per 
adesione destinato a regolare lo svolgimento del rapporto fra la CTP e la Ditta 
aggiudicataria. 

Sono a carico dell'aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e 
tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. 

 OBBLIGHI DELL’AGGIUDICATARIO 

Nel termine che sarà assegnato dalla Stazione appaltante, l’aggiudicatario avrà l’obbligo per ciascun 
lotto di provvedere a presentare la seguente documentazione: 
 cauzione o fideiussione a titolo di garanzia definitiva, in conformità a quanto previsto all’art. 103 

del Codice. Tale garanzia dovrà permanere efficace per tutta la durata dell’appalto, pertanto, 
l’aggiudicatario dovrà presentare alla Stazione appaltante le quietanze di avvenuto pagamento dei 
premi annuali che dimostrino il rinnovo; 

 (in caso di RTI) mandato notarile con rappresentanza debitamente registrato in originale o copia 
autentica, che specifichi, tra l’altro, la ripartizione delle prestazioni come da dichiarazioni 
presentate in sede di partecipazione; 

 dichiarazione estesa di tracciabilità dei flussi finanziari ai sensi dell’art. 3 della L. 136/2010 
ss.mm.ii.;  

 autocertificazione della documentazione antimafia ai sensi degli articoli 84 e seguenti del D.Lgs. 
159/2011 ss.mm.ii. 
 

 PRECISAZIONI 

Ai sensi dell’art. 216 comma 11 del Codice, gli aggiudicatari rimborseranno la somma pagata dalla 
Stazione appaltante per la pubblicazione dell’avviso e del bando di gara in maniera proporzionale 
al/i lotto/i aggiudicati. 
La partecipazione alla gara comporta l’esplicita e totale accettazione di tutte le condizioni sopra 
riportate. Non saranno quindi ammesse offerte condizionate. 
La sottoscrizione delle polizze è subordinata all’espletamento degli accertamenti, comunicazioni e 
certificazioni previste dalla normativa antimafia. 
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L’aggiudicatario dovrà presentare, pena la revoca dell’affidamento, certificazione relativa alla 
regolarità contributiva secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui sono stabiliti. 
 
Nel caso in cui l’aggiudicatario non ottemperi a quanto richiesto (paragrafo 12) nei modi e nei tempi 
assegnati dalla Stazione appaltante o risulti carente dei requisiti di cui alla normativa antimafia, o 
qualora venisse accertato che l’aggiudicatario si trovi in una delle condizioni che non consentono la 
stipulazione dei contratti con la Pubblica Amministrazione, si procederà alla revoca 
dell’aggiudicazione e la Stazione appaltante avrà diritto all’incameramento della cauzione 
provvisoria e di richiedere eventualmente il risarcimento dei danni conseguenti alla mancata 
conclusione dell’obbligazione contrattuale. Parimenti la Stazione appaltante potrà esercitare la 
facoltà di contattare il secondo classificato. La Stazione appaltante si riserva altresì, ove necessario, 
di contattare nello stesso modo e nel rispetto dell’ordine di graduatoria i successivi classificati 
secondo le regole di cui all’art. 110 del Codice. 
 
Per quanto non previsto nel bando di gara, nel presente disciplinare e nei capitolati speciali è fatto 
espresso rinvio alle norme contenute nel Codice, nel D.P.R. 207/2010 (limitatamente alle parti ancora 
in vigore, non abrogate) nonché ad ogni altra legge e norma vigente in materia. 

 DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Ogni controversia relativa alla interpretazione, esecuzione o risoluzione del presente contratto o 
comunque correlata a qualsiasi titolo al contratto stesso, dovrà essere preventivamente devoluta 
all'organismo di mediazione della Camera di Commercio di Taranto al R.O.C. del Ministero della 
Giustizia. In caso di prosieguo della controversia foro competente sarà quello di Taranto. 

 INFORMAZIONI COMPLEMENTARI 

Tutte le comunicazioni ai concorrenti avvengono mediante avviso sul sito web della Stazione 
appaltante e mediante PEC. 
Il bando, il disciplinare, i capitolati e gli altri documenti possono essere scaricati sulla piattaforma 
telematica di gestione gare TuttoGare della CTP SpA 
Gli interessati sono tenuti a consultare il sito fino alla data di scadenza per la presentazione delle 
offerte. 
Non sono ammessi chiarimenti telefonici o presentati in maniera difforme da quanto espressamente 
indicato nel presente disciplinare. 
 
Per l’effettuazione della presente procedura e per la stipulazione e gestione delle polizze la 
Stazione appaltante si avvale del broker Aon S.p.A. (con sede legale in Milano, Via Calindri 
n. 6); ufficio di Bari via Calefati 133 Bari.  
Referente: Paolo Iadisernia - Telefono: 0809728515 / 0809728502 
 
Ai sensi e per gli effetti della normativa vigente (Regolamento UE 679/2016 D.lgs. 196/2003 
ss.mm.ii.) i dati raccolti con la presente procedura saranno trattati, anche con strumenti informatici, 
esclusivamente nell’ambito del procedimento in oggetto.  
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A tal fine si rende noto che il titolare del trattamento è la Stazione appaltante e il responsabile del  
trattamento, relativamente al presente appalto, è il RUP come sopra nominato. 
Lotto 1 Copertura assicurativa Libro Matricola Responsabilità Civile Auto (RCA) 
Il parco veicoli della Stazione appaltante, così come descritto negli allegati al capitolato speciale è 
aggiornato al 24.01.2023, pertanto l’offerta economica dovrà fare riferimento alla situazione a tale 
data.  
Tale parco veicoli potrà essere soggetto a modifiche (sostituzioni e/o esclusioni e/o inclusioni) in 
corso di esecuzione della presente procedura, pertanto la quotazione formulata in sede di gara sarà 
applicata, per analogia di veicolo, al mezzo sostituito o incluso. 
L’importo della polizza dovrà essere aggiornato tenendo conto già a partire dalla data di emissione 
(31.03.2023) di tali variazioni. 

 TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

Ai sensi del D.LGS. no 196/2003 si informa che i dati forniti dalle imprese sono dalla C T P SpA 
trattati per le finalità connesse alla gara e per l'eventuale successiva stipula e gestione dei contratti. 
Le imprese e gli interessati hanno facoltà di esercitare i diritti previsti della legge stessa. Il titolare 
del trattamento dei dati in questione è la C T P in persona del legale rappresentante.  
 
Allegati: 
a) Istanza di partecipazione 
b) DGUE 
c) Capitolati 1-2-3-4-5-6 
d) Schede per l’offerta economica lotti 1, 2, 3, 4, 5, 6 
e) Elenco veicoli 
f) Elenco Sinistri a premi 
g) Elenco beni immobiliari 

 
Il RUP 

Dott. Giuseppe MURGOLO 
Il Presidente del CdA 

Avv. Francesco TACENTE 
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