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CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO

ID 212 - PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO ANNUALE DI
“CONSULENZA DEL LAVORO, ELABORAZIONE BUSTE PAGA E ADEMPIMENTI]
ACCESSORI” PER LA CTP SPA

CIG. N° 978455670A
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Art. 1. OGGETTO DELE’APPALTO

Oggetto dell'incarico & il supporto all'ufficio Personale e Paghe della societd CTP S.p.A. per
la gestione del personale dipendente riguardo il trattamento economico, fiscale e previdenziale.
L'affidatario dell'incarico dovra provvedere, per tutta la durata del contratto, agli adempimenti
descritti nella documentazione di gara ¢ che dovessero rendersi necessari durante tutto il periodo
di validita del medesimo sempre che siano riferiti e/o complementari all’oggetto della procedura.

Di__sepuito  Delencazione  degli  adempimenti _ordinari _che dovranno _essere  svolti
esclusivamente presso la sede della CTP Spa attraverso la presenza in sede non_essendo
concesse_in_glcun modo il trasferimente all’esterno della CTP S.p.A. della documentazione
aziendale:

- tenuta libri del lavoro obbligatori a norma di legge presso la sede delia CTP S.p.A.;

- elaborazione, consegna efo invio all'ufficio di circa n. 241 buste paghe del personale
dipendente con applicazione della contrattazione collettiva nazionale e disposizioni
legistative Autoferrotranvieri e del CONIL., dei dirigenti delle imprese dei servizi di
pubblica utilita-Confservizi-Federmanager- e di n. 5 buste paghe per i compensi dei diversi
organi societari inquadrati come co.co.co;

- predisposizione e consegna mensile all'ufficio preposto dell'elenco delle retribuzioni per i
pagamenti e delle prime note stipendiali per scritture contabili;

- elaborazione dei modelli mensili di F24 di pagamento dei contributi INPS, delle ritenute
fiscali operate al personale dipendente, dei premi INAIL e delle altre imposte legate al
personale dipendente;

- invio telematico all'INPS delle denunce mensili - UNIEMENS;

- predisposizione e consegna mensile all'ufficio preposto per il pagamento delle trattenute
operate al personale dipendente per finanziamenti, cessioni, pignoramenti, iscrizioni
sindacali;

- gestione del fondo PRIAMO e ANDSALIL

- gestione dei fondi relativi al personale dirigente;

- elaborazione ed invio telematico alPINAIL del modello annuale di liquidazione dei premi
assicurativi;

- predisposizione ed invio telematico all'Agenzia delle Entrate del modello annuale 770
relativo ai dipendenti, autonomi e provvigioni;

- predisposizione ed invio telematico all'Agenzia delle Entrate dei modelli di Certificazione
Unica del personale dipendente e lavoratori autonomi;

- predisposizione e consegna all'ufficio preposto dei prospetti di rilevazione dei dati del
personale dipendente relativi al TFR, deduzione IRAP, autoliquidazione INAIL, prospetti
ISA ed ulteriore documentazione utile alla redazione del bilancio d'esercizio;

- assistenza per Pelaborazione dei dati contabili necessari alla corretta imputazione dei costi
del personale nel bilancio della societa,

- predisposizione ed invio telematico all'INAIL delle depunce infortuni e malattie
professionali;

- elaborazione di tutta la documentazione necessaria da trasmettere aghi enti previdenziali
per il personale in quiescenza (Mod. ET/02P);

- intrattenere rapporti con Enti previdenziali ed assicurativi;

- quantificazione delle domande contenute nei ricorsi giurisdizionali in materia (ricalcolo
TFR, contrattazione di II livello, inquadramento e relative differenze economiche per
utilizzo in mansioni superiori/inferiori);
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- espletamento dell'incarico di Consulente Tecnico di Parte nel'ambito di giudizi che possono
sorgere;
- formazione “on-job” del personale dipendente CTP SpA di settore;

Tutti gli adempimenti si intendono riferiti ad un numero di dipendenti che potra variare tra un numero
di 241 (al 31.12.2022) ed un numero di 275, compreso organo amministrativo e di controllo.

Le attivita di liquidazione delle retribuzioni mensili dovranno essere rese compatibili con la vahuta
di accredito delle competenze mensili al giorno 27 di ciascun mese. Qualora la data di accredito cada
di sabato, domenica o giorno festivo, la valuta sard anticipata al giorno feriale antecedente, Il flusso
bancario dovra essere disponibile almeno tre giorni lavorativi prima del giorno di valuta
dell'accredito. La CTP S.p.A. si riserva di provvedere ad alcuni adempimenti necessari e propedeutici
all'elaborazione delle paghe, tra i quali gestione delle presenze, variazioni di residenza,
autocertificazione al fini delle detrazioni di imposta, estremi c/c bancari del personale etc. Il
consulente ad ogni modo dovra effettuare un preventivo controllo al fine di verificare il completo ¢
corretto inserimento dei dati inseriti, al fine di ridurre al minimo i margini di errore nell'elaborazione
dei cedolini. A richiesta della CTP S.p.A. potranno essere intrattenuti incontri finalizzati alla
ottimizzazione dei processi inerenti il servizio. Il consulente dovra avvalersi del software in dotazione
all'azienda. Non potranno essere addebitate responsabilita alla CTP S.p.A. per difficolta operative di
qualunque natura né tantomeno potranno essere addebitate spese di alcun genere.

Art, 2. IMPORTO A BASE DI GARA

L'importo presuntivo a base di gara ammonta ad € 50.000,00 (cinquantamila) annui al neito
dell'iva e cap come per legge pari ad € 100.000,00 (centomila) quale importe complessivo stimato
per 'appalto.

(i oneri di sicurezza derivanti da interferenza sono stimati pari a zero in quanto non emergono rischi
da interferenza.

Art. 3 COSTO DEL SERVIZIO

Il costo del servizio offerto, in base a calcoli e valutazioni di esclusiva ed assoluta comipetenza dell’offerente,
omnicomprensive e forfetario, rimarra fisso ed invariabile per tutta la durata dell'appalto salvo quanto
previsto al successivo Art.4 “REVISIONE PREZZI”

Art.4 REVISIONE DEI PREZZI

La durata dell’appalto (escluse le eventuali opzioni) & di mest dodici decorrenti dalla data di decorrenza della
validita del contratto.

Durante la prima annualitd 1 prezzi non potranno essere aggiomnati in aumento. A decorrere dalla seconda
annualitd gli aggiornamenti dei prezzi, in aumento o in diminuzione, non potranno superare la differenza tra
Pindice Istat dei prezzi al consumo per le famiglie di operai e impiegati al netto dei tabacchi {(c.d. FOI},
disponibile al momento del pagamento del corrispettivo, e quello corrispondente al mese/anno di
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sottoscrizione del contratto. La revisione dei prezzi potra essere riconosciuta nel caso in cui le variazioni,
documentate ed accertate, risultano superiori al 10 per cento rispetto al prezzo originario.
La revisione dei prezzi pud essere richiesta una sola volta a decorrere dalla seconda annualita.

Art, 5 MODALITA' E TEMPI DI CONSEGNA DEI SERVIZI

1f servizio di Consulenza del lavoro dovra essere svolto con la massima cura e disciplina, in
conformita a quanto previsto dal presente capitolato e nel rispetto delle seguenti modalita:

- la CTP S.p.A. procedera a comunicare al soggetto aggiudicatario, sulla base delle necessita che si
manifesteranno durante il periodo di validita del contratto, le esigenze aziendali che di volta in
volta si manifestano per quei servizi che non hanno natura progressiva mensile. Mentre invece,
relativamente ai normali adempimenti mensili, atteso che le liquidazioni delle retribuzioni
mensili dovranno essere rese compatibili con la valuta di accredito delle competenze al giorno
27 di ciascun mese, la CTP S.p.A. concordera successivamente i tempi entro i quali trasmettere le
presenze giornaliere del personale che ad ogni modo non potranno essere antecedenti il giorno 12
del mese successivo a quello a cui si riferiscono

- alle richieste avanzate dalla CTP S.p.A., il soggetto aggiudicatario dovra provvedere al riscontro
entro e non oltre 5 giorni dalla notifica delle stesse.

Art. 6 POLIZZA ASSICURATIVA

La Ditta aggiudicataria sarid tenuta a stipulare apposita polizza di responsabilita civile
professionale con un massimale unico di capitale annuo assicurato di € 500.000.00
(cinquecentomila/00) per eventuali danni a persone efo a cose, che possa cagionare
all' Amministrazione, nel corso della validita del contratto a causa dell'esecuzione della
fornitura. Detta polizza dovra essere prodotta all'atto della stipulazione del contratto.

Art. 7RISERVATEZZA

L' Affidatario e i suoi dipendenti e/o collaboratori sono vincolati dal segreto d'ufficio; pertanto, le
notizie e le informazioni conosciute in dipendenza dell'esecuzione delle attivita affidate non potranno
in alcun modo comunicate o divulgate a terzi.

Art. 8 RESPONSABILITA®

L' Affidatario ¢ responsabile della compilazione dei documenti relativi all’intero svolgimento del
servizio e dovra provvedere al risarcimento del danno in caso di multe/oneri che dovessero essere
applicati per eventuali ritardi, errori di compilazione, mancanza di dati o pagamenti

Art. 3 FACOLTA' DI RECESSO DEL CONTRAENTE
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La CTP S.p.A. di Taranto si riserva la facoltd di recedere dal contratto in qualunque tempo e fatta
salva, eventualmente, la conclusione dei contratti di somministrazione di Javoro temporaneo ancora in
essere. Tale facoltd verra esercitata per iscritto mediante invio di apposita comunicazione a mezzo di
raccomandata A/R che dovra pervenire almeno 20 (venti) giorni prima della data di recesso.

Art. 10 FACOLTA’ DI RECESSO DEL SOGGETTO AGGIUDICATARIO

1l recesso dal contratto da parte del soggetto aggiudicatario comportera I'incameramento da parte deila
CTP S.p.A. di Taranto della cauzione definitiva costituita secondo il relativo articolo fatti salvi,
anche in questo caso, i danni o/e le spese eventualmente cagionate alla S.A. da contabilizzarsi a parte.

Art. 11 RISOLUZIONE DEL CONTRATTO

Fatte salve le cause di risoluzione del contratto previste dalla vigente legislazione, la CTP S.p.A.
potra procedere alla risoluzione unilaterale del contratto, ai sensi ¢ per ghi effetti di cui all'art. 1456
c.c., a proprio insindacabile giudizio, con esclusione di ogni formalita legale, mediante lettera
raccomandata nei seguenti specifici casi:

- interruzione del servizio;

- sottoposizione dell' Affidatario alle procedure derivanti da insolvenza,

- cessione del contratto;

- subappalto in difformita a quanto dettato dall’art.7 del disciplinare di gara;

- perdita anche di uno solo dei requisiti di partecipazione;

- grave negligenza nell'esecuzione;
- applicazione deila terza penalita,

La su esposta elencazione ha scopo esemplificativo e non esaustive rispetto alle cause di risoluzione
contrattuale. In tal caso la CTP S.p.A. di Taranto procedera, tra l'altro, con I'incameramento dell'intero
deposito cauzionale definitivo, fatto salvo il diritto al risarcimento di danni ulteriori e fatto salvo
comunque il diritto della ditta aggiudicataria a conseguire il compenso per le forniture gia effettuate in
modo regolare.

Art. 12 VERIFICHE E CONTROLL] SULLO SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO

LLa CTP S.p.A. di Taranto si riserva, con ampia ed insindacabile facolta e senza che
Paggiudicataria possa nulla eccepire, di effettuare direttamente verifiche e controlli sulla perfetta
osservanza da parte dell'aggiudicataria stessa di tutte le disposizioni contenute nel presente capitolato.
L' Affidatario & tenuto a conformarsi a tutte le direttive impartite dalla CTP S.p.A. nel corso dell'appalto
nei tempi e modi che saranno definiti negli atti adottati dalla stessa.

Le risultanze dei controlli ¢ delle verifiche non liberano l'aggiudicataria dagli obblighi e dalle
responsabilita inerenti al rapporto contrattuale.

Art, 13 CONTESTAZIONI E PENALI

In caso di inadempienza, anche parziale, la societa fornitrice sard sottoposta alle seguenti penali:
* per ogni giorno di ritardo rispetto ai tempi da osservare per la presentazione della
documentazione oggetto del servizio, qualora sia da computarsi a sua colpa,
I’ Affidatario sara tenuto al pagamento di una penale giornaliera paria € 200,00, cifra aumentata a
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+ € 400,00 a partire dal quinto giorno;

. per ogni altro inadempimento contrattuale, sard dovuta dalla societa aggiudicataria una
penale giornaliera pari a€ 150,00 fatto salvo I’accertamento, anche successivo, di negligenze,
ritardi o carenze riscontrate a suo carico;

« le eventuali sanzioni e relativi interessi comminate da Enti previdenziali ed assistenziali alla
CTP S.P.A., a seguito di errori e/o omissioni attribuibili all’opera professionale svolta
dalPaffidatario, saranno allo stesso addebitate.

Al fini dell'applicazione della penale, I'infrazione dovra essere contestata, ove possibile per la CTP

SpA, entro 5 giorni solari dal fatto cui si riferisce. All'Affidatario & concesso un termine di 7 (sette)

giorni lavorativi per la presentazione delle controdeduzioni. Trascorso tale termine, ove le

giustificazioni addotte stano valutate negativamente, saranno applicate le penali.

L'applicazione delle penali non preclude, da parte della Stazione Appaltante, l'esercizio di azioni

giudiziarie anche al fine di ottenere il risarcimento dei danni subiti. La Stazione Appaltante addebiterd

inoitre all'operatore economico inadempiente Peventuale maggior spesa derivante dall'assegnazione
delle suddette prestazioni ad altro soggetto economico resosi disponibile e cid fine alla scadenza
naturale del contratto.

e penali saranno detratte dagli importi delle fatture non ancora liquidate.

Art. 14 SUBAPPALTO E CESSIONE DEL CONTRATTO

Non pud essere affidata in subappalto 'integrale esecuzione del contratto.

L'eventuale violazione di tale specifico divieto produrra "ipso ture” la risoluzione d'ogni vincolo contrattuale.
il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del servizio/fornitura che intende subappaltare o concedere
in cottimo. In caso di mancata indicazione delle parti da subappaltare il subappalto ¢ vietato.
L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante
dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto.

Alla ditta aggiudicatariaé inibito cedere, sotto qualsiasi titolo, in tutto o in parte il contratto e il relativo
credito ad altra impresa. In caso di contravvenzione al divieto, la cessione si intendera nulla e, come
tale, priva di effetto nei rapporti con fa CTP S.p.A., ferma la facoltd di quest’ultima di ritenere senz'altro

risolto il contratto medesimo con il diritto di rifusione di ogni eventuale danno.

Art.15 SPESE CONTRATTUALI

Tutte le spese relative al presente contratto (bolli, registrazione, copie, ecc.) sono previste a carico della
ditta aggiudicataria. Il contratio, tuttavia, sard assoggettato a registrazione solo in caso d'uso.

Art.16 OBBLIGHI DELL'AGGIUDICATARIA

E fatto obbligo per Paggiudicatario rispettare gli adempimenti entro le scadenze fiscali e previdenziali
previste per legge.

1l soggetto aggiudicatario si impegna a fornire copia della documentazione trasmessa agli enti
previdenziali e fiscali che avverra per nome e per conto di CTP S.p.A.

L’aggindicatario sara ritenuto responsabile della condotta dei propri dipendenti e di ogni aitro danno o
molestia che ne potra derivare. Dovra, inoltre, rispondere di qualungue danno ne potesse derivare alla
societa ai propri dipendenti dall’adempimento del servizio assunto.
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Art.17 CLUASOLA DI MEDIAZIONE E FORO COMPETENTE

Ogni controversia relativa alla interpretazione, esecuzione o risoluzione de! presente contratto o comungue
correlata a qualsiasi titolo al contratto stesso, dovra essere preventivamente devoluta all'organismo di
mediazione della Camera di Commercio di Taranto iscritta al R.0.C. del Ministero della Giustizia, In caso
di prosieguo della controversia foro competente sara quello di Taranto.

Art. 18 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi del D.LGS n® 196/2003 si informa che i dati forniti dalle imprese sono dalla CTP S.p.A. trattati per
le finalita connesse alla gara e per "eventuale successiva stipula ¢ gestione dei contratti. Le imprese ¢ pli
interessati hanno facolta di esercitare i diritti previsti dalla legge stessa. Il titolare del trattamento dei dati in
questione & la CTP S.p.A. in persona del Presidente del Consiglio di Amministrazione il Dott. Franceso
TACENTE, il quale ha nominato il responsabile del trattamento dei dati personali (DPO), contattabile
ail’indirizzo mail: dirigentemovimento@pec.ciptaranio.eu.

IL RUP 1l Presidente del CDA
Dott ssa Antonia Massafia Dott, Francesco TACENTE

Firmato digitalmente da:
TACENTE FRANCESCO
Data: 20/04/2023 11:48:28
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